TELUB-a

Ungivare: Personalsektionen
Kontaktmin: Anita Bjorlin

16 1979-09-113

ADMINISTRATIVA STABEN
Nyutgivna foretagsrutiner

Inre bevakning en plikt for alla

F:001-2 Rutin £6r administrativa ru- Som du kidnner till finns det en yttre
tiner bevakning runt arbetsplatsen. Det dr
F:011-1 Biblioteket vid Telub AB vakttjénsten, som ansvarar for denna
F:012-1 Rutin f8r handldggning av viktiga funktion. Men ricker det med
uppdragssedlar denna bevakning? Naturligtvis inte.
F:0l4-1 Handliggning av ankommande Den yttre bevakningen maste komplet-
och avgdende post teras med inre bevakning.
F2006-1 zi:n;:::zﬁiétbttecknlngar Den inre bevakningen bygger pd din
g 4 L 1 vaksamhet, misstinksamhet och kun-
F:017-1 Kassationsrutin fdr fridn for- G
svaret insinda reparationsob- g s = i "i'FE L
Salkt la. A}ln_mﬁata_h;dlpn till. Och alla
F:018-1 Leasing av personbil kan vi bidra till den gemensamma siker-
; L heten och hindra obehdriga att fritt
F:019-1 Eurocard/rikskort - i ;
o e réra sig inom det omride, som utgdr
F:020-1 Utfidrdande av tjdnstgirings- .
. = var arbetsplats.
betyg och internbetyg for
t jinstemin Ett exempel :
F:021-1 Reklamskatt Det dr lunchtid och kontor, verkstider
F:022-1 Registrering av inventarier, och korridorer dr nistan folktomma. Du
instrument, maskiner, verk- ser en okind man med portfdlj. Han kdn-
tyg, fordon m m ner pd dérrhandtaget till ingenjdr NN:s
F:023-1 Nedskrivning av pagdende ar- rum. Du vet att ingenjbr NN i dag dr pa
bete tjdnsteresa. Vad gor du?
F:025-1 Blankettrutin vid Telub AR Lit oss ta fram tvd tidnkbara alternativ
F:026-1 Arkiveringsplan f5r Telub AB fér ditt handlande.
Faler=1 ;::1;;:;:?::i::§3: :i:t:ﬁ:tl 1, Du tycker att saken inte angar dig?
F:030-1 Ansvarsforhillande £or linad - Do TN R

resp tillhandahdllen utrust-
ning och materiel frinm fir-
svarsmakten (FM) eller andra
liangivare

har for drende och vem han sdker?

Fiorst kanske du faller for frestelsen
att vilja alternativ 1. "Det springer
ju sd mycket folk hdr 1 huset och den
dir mannen verkar ju vara en hdgre tjins-

Som Du sdkert kinner till skickas fire-
tagsrutinerna till Administrativa Hand-
boken.

teman - - - allt dr sdkert 1 sin ordning
och jag kommer bara att gdra mig lojlig -"

Ja, nog dr det sant

att vir arbetsplats besdks av minga
personer i tjénsteidrenden eller andra

=0=0=0=

T-Ha:eri;i-till ;ﬁsta Telub-
| aktuellt ldmnas senast den
\ 20 september till AP2/Anita.

i -



legitima avsikter. Men du behdver inte
fundra pi vad mannen i exemplet har
fior drende eller vad han har £for sig.
Du behdver inte tveka att handla och
absolut inte kinna dig l&jlig.

Det d3r du som svarar fdr dem inre

bevaknxn&;n i den hidr situationen
och du har bdde ritt och skyldighet
att ingripa. Upptrdd alltid hdvligt

men bestdmt.
Telub sidkerhetstjansten
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Tank efter fore........

Skall du ividg pd tjdnsteresa med bil?
Samik om det ir mdjligt. Resetjénsten
vet vilka som skall ividg - ech vart.

Ar du dksjuk?
Pliga dig inte. Anvind dig av telefon-
miten.

Detta dr ett par exempel pd hur du kan
pressa resekostnaderna. Har du lyckats
pressa resekostnaderna? Kanske har du
fler virdefulla tips som vi andra bir
kinna ti1ll. Ta gdrna kontakt med rese-
tjdnsten,. .
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FORSVARETS MOTORKLUBB

Du som dnnu inte dr med 1 FMK, ta kon-
takt med Christer Hultqvist, ABDl, ankn
472, s3 berdttar han om wilka férminer
du har som medlem och han tillhanda-
hiller ocksd anmdlningsblanketter.

-0=-0=-0-
Snidlla, rara Telubare

1 Vixjié. Markera med kula om du skall
dta i matsalen! Fir inte vi som arbe-
tar bakom disken i matsalemveta hur
m: nga som kommer och will ha mat blir
vir arbetssituation n#st intill eolid-
lig. Vi kan inte neka de som kommer

land de sista att fi mat, men vi kan
4 andra sidan inte heller trolla fram
mat .

Gun-Britt med kollegor
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VAXJOKORPEN - ORIENTERINGSHKLUBBARNA
inbjuder till
OL-BUDKAVEL 15/9 EVEDALS BADPLATS

Gemensam start kl 13.30
J-mannalap frin ansluten korpklubb.

Du och din familj fir deltaga for din
korpklubb. sivil damer som herrar far
ingd i laget men endast en aktiv orien-
teringslipare 1 varje lag. Som aktiva
riknas herrar, 13 Ar och idldre, som
under dret deltagit i natiunella och
militdra tivlingar (giller ej direkt-
anmdlningsklass).

Stridcka 1 4 km JHtC
stricka 2 6 km normal 1:15 000
stricka 3 3 km mycket litc 1:15 000
(ddr man dven fir springa i par)

1:15 00N

Anmilan snarast till Erik <lraft, UUZ,

tel l46.
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Apropi valet:

- Den enda skillnaden mellan en demo-
krati och en diktatur #dr att i demo-
kratin ska idioterna viilja, i en dik-
tatur ska dom regera.

(Bertrand Russel)

UNDERHALL- ning

- Hdr giller det att inte spilla nigon
tid, sa han som lagade timglaset.
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